MESTSKA
KNIHOVNA

Lipnik nad Bec¢vou

KNIHOVNI RAD

l.
Uvodni ustanoveni

1. Meéstska knihovna Lipnik nad Becvou, pfispévkova organizace (dale jen knihovna) je
zakladni knihovnou ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon), ktera byla
zfizena za ucelem poskytovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (dale jen
sluzby) rovnym zpUsobem viem obcfanim bez rozdilu.

2. Knihovna poskytuje své sluzby registrovanym ¢tenarlim i neregistrovanym uzivateliim dle
§ 4 zdkona ¢. 257/2001 S. (knihovni zakon). Zejména pujcuje knihovni dokumenty
prezencné i absencné, poskytuje bibliografické a referencni sluzby, zprostfedkovava
informace z vnéjsich informacnich zdroji a umoZniuje pfistup k internetu, poskytuje
reprografické sluzby, pofada kulturni, vzdélavaci a dalsi akce, zajistuje vykon regionalnich
funkci. Tyto sluzby zajisStuje dospélé oddéleni, studovna, détské oddéleni, oddéleni
regiondlnich funkci a pobocky v mistnich ¢astech: Loucka, Nové Dvory a Podhofi.

Il
Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelm verejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
e vypUjcni sluzby
e meziknihovni sluzby
e informacni sluzby (informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny, informace z
oblasti verejné spravy, ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
pfistup na internet).
e reprografické sluzby
e ostatni sluzby (pfedndsky, vystavy, Skoleni, seminare, kurzy, lekce informacni vychovy,
literarni besedy apod.)
2. Zakladni knihovnické a informacni sluzby poskytuje knihovna bezplatné.
3. Knihovna Uctuje poplatky za registraci, reprografické sluzby a dalsi specializované sluzby
(za dhradu skutec¢né vynalozenych nakladd) dle ceniku, ktery je pfilohou Knihovniho rfadu.

.
Registrovani ¢tenafri a uzivatelé knihovny

1. Registrovanym ¢tenafem (dale jen ¢tenafem) knihovny se vydanim ¢tendrského prikazu
muZe stat:
e kaidy obcan, ktery ma trvalé bydlisté v Ceské republice,
e vefejna instituce a pravnické osoby se sidlem v Ceské republice,
e cizinec — s trvalym bydlistém v EU po predlozeni platného ob¢anského prlikazu nebo
cestovniho pasu a priikazu povoleni k pobytu v CR,
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e cizinec — strvalym bydlistém mimo EU po predloZeni platného cestovniho pasu
a povoleni dlouhodobého pobytu v CR.

Podminkou pro vydani ¢tenarského prikazu je:

e vyplnit registracni smlouvu / prihlasku (dale jen prihlasku) s povinnymi udaji: jméno
a prijmeni, adresa trvalého bydlisté a datum narozeni. Knihovna tyto Udaje ovéruje
podle platného osobniho dokladu. U ¢tenarli do 15 let je na pfihlasce vyZzadovdan
pisemny souhlas zakonného zastupce. Podpisem pfrihlasky se c¢tenar zavazuje
dodrZzovat vSechna ustanoveni Knihovniho fadu a jeho nasledujicich aktualizaci
a dodatka,

e uhradit registra¢ni poplatek dle ceniku. Od registracniho poplatku jsou osvobozeni
zaméstnanci Méstské knihovny Lipnik nad Bedvou, p. o., obsluhované knihovny
stfediska Lipnik nad Be¢vou a knihovny v ramci MVS,

e umozZnit ovéreni totoZnosti (obcansky priikaz, pas, u ditéte do 15 let prukaz totoZnosti
zdkonného zastupce).

Povinné Udaje je Ctendr povinen uvést a umoznit jejich zpracovani knihovnou, pokud chce
vyuZivat jejich sluzeb v plném rozsahu. Ctenaf, ktery neposkytne povinné Gdaje, mdze
pouzivat pouze téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovdny anonymné, tj. pouze
prezen¢né, napf. studium denniho tisku a periodik v citdrné, akce pro verejnost,
internetové a reprografické sluzby.

Povinné Udaje jsou uvedeny na pfihlasce ¢tenare. Udaje musi byt pravdivé a v piipadé
jejich zmény je ¢tenar povinen tuto skutecnost neprodlené oznamit knihovné. Pravdivost
udajl stvrzuje ¢tenar svym podpisem.

Ctendf mize poskytnout dobrovolné dalsi nepovinné Udaje: e-mail, telefon, kontaktni
adresu, dosazené vzdélani, povolani, Skolu.

Ctenafem knihovny prestava byt:

e odhlasenim,

e neobnovenim registrace po uplynuti platnosti c¢tendrského prikazu, pokud ma
uhrazeny veskeré zavazky v(ci knihovné,

e zplsobenim Skody knihovné a odmitnutim Uhrady zplsobené skody,

e vyloucenim pro hrubé porusovani Knihovniho fadu,

e pokud vyjadfi svlj nesouhlas s novymi podminkami pfi aktualizacich a dodatcich
Knihovniho fadu a ukonci uzivani sluzeb knihovny. Podminkou ukonéeni je vyrovnani
veskerych zavazk( vici knihovné.

Platnost ¢tenarského prikazu je 12 mésicl od data registrace. Platnost je tfeba po uplynuti
této doby obnovit preregistraci a zaplacenim poplatku. Preregistrace bude odmitnuta
uzivateli, ktery nema vyporadané zavazky vici knihovné. Rovnéz bude odmitnuta uzivateli,
ktery trvale porusuje poradkova opatieni.
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10.

11.

12.

Podpisem prihlasky se uzZivatel zavazuje dodrzovat vSechna ustanoveni Knihovniho radu
i jeho nasledné aktualizace a dodatky. Knihovna se zavazuje aktualizace a dodatky
zvefejiovat s dostateCnym predstihem na webovych strankach knihovny a v prostorach
pljcoven.

Ctenafsky prikaz je nepfenosny, za jeho pFipadné zneuziti odpovida ¢tenaf, na jeho?
jméno je prikaz registrovan. Ctenar je povinen knihovné neprodlené ohlasit ztratu
Ctenarského prukazu. Pokud majitel ¢tenarského prikazu ihned nenahldsi jeho ztratu,
zodpovida za pfipadné skody vzniklé jeho zneuZitim.

PredlozZeni prikazu, ktery je registrovan na jiného uzivatele s umyslem uvést knihovnu
v omyl a obohatit se, mlzZe byt kvalifikovano jako prestupek proti majetku podle § 50
zakona €. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisti nebo jako podvod
podle § 209 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakon, ve znéni pozdé;jsich predpisu.

Uzivateli knihovny, ktery neni registrovanym ctenarem, nelze pujéit absencné zadné
dokumenty, muUze vsak vyuZivat sluzby poskytované anonymné. Pfi kazdé jednotlivé
navstévé neregistrovaného uzivatele je nutno zaplatit poplatek za jednorazovou navstévu
neregistrovaného Ctenare dle ceniku. Z uhrazeni jednorazového poplatku jsou osvobozeni
registrovani uchazeé¢i o zaméstnani U¥adu prace Lipnik nad Beévou v rozsahu 1 hodina
tydné na zdkladé predloZeni kontaktni karty klienta UP CR.

Rodinna registrace je urcena ¢lenlim jedné rodiny za zvyhodnény poplatek. Podminky pro
vydani rodinného prlikazu jsou:

e hlavni ¢len musi byt starsi 18 let a je povinen se registrovat v dospélém oddéleni,

e vSichni ¢lenové musi mit stejnou adresu trvalého bydlisté,

e najednu rodinnou registraci je mozné vystavit maximalné 5 ¢tenarskych prikaz(.
Shodné trvalé bydliSté je nutné prokazat pfi registraci prlikazem totoZnosti (u osob
starSich 15 let ob¢ansky prikaz, pas, u déti mladsich 15 let napf. Zakovska knizka nebo
prikazka na dopravu, pas). V rdmci rodinné registrace ma kazdy clen sv(j samostatny
Ctenarsky prikaz s vlastnim evidenénim Cislem. Poplatek hradi pouze jeden ¢len rodiny,
zbyvajici ¢lenové maji v daném obdobi registraci zdarma. Rodinna registrace plati 12
mésich od data zaplaceni registra¢niho poplatku a je shodnd pro vSechny ¢leny rodinné
registrace.

IV.

Vypujcni Fad
Dokumenty lze absencné pljcit pouze po predloZeni ctendrského prlikazu v rdmci
pujc¢ovni doby, ktera je zvefejnéna u vstupu do knihovny. Nema-li ¢tenar ¢tenarsky priikaz
s sebou, neni knihovnik povinen jej obslouzit. Knihovnik mize v odivodnénych pripadech
zadat prukaz totoZznosti.
Na jeden c¢tenarsky prikaz je mozno zapUjcit dokumenty v celkové cené do 5.000 K¢.
Dodrzenim finan¢niho limitu neni omezen pocet pljc¢ovanych dokumentu.
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VypUljéni lhGta ¢ini u dokumentl 30 dn(l. Pfed jejim uplynutim muZe ¢tendr pozadat
o prodlouzeni vypujcni lh(ty osobné, telefonicky nebo e-mailem v pfislusSném oddéleni.
Nebo muZe pres svoje Ctenarské konto prodlouzit vypljcky online. Maximalni doba
vypUjcky je 100 dnl. V odlivodnénych ptipadech mizZe knihovna stanovit kratsi vypujcni
IhUtu, v takovém pfipadé je povinna s timto seznamit ¢tenare. Pét dnll pred koncem
vypQjéni |haty knihovna zasila pripominku ¢tenardm, ktefi pro tento ucel knihovné
poskytli svoji e-mailovou adresu nebo telefonni Cislo.

Nevrati-li ¢tendr vypljcené dokumenty vcas, je povinen zaplatit sankéni poplatky dle
ceniku. Po uplynuti vypujéni lhity je Ctendfi uctovan poplatek z prodleni (neni zasilan
pisemné), po uplynuti dalSich 30 dnl bude ¢tendr upozornén 1. pisemnou upominkou, po
dalSich 30 dnech 2. pisemnou upominkou, po dalSich 30 dnech 3. pisemnou upominkou
a po dalSich 14 dnech ¢tenar obdrzi doporuéené upominaci dopis. Upominky mohou byt
zasilany postou, e-mailem, sluzbou zasilani sms.

Poskytovani absencnich vypujcek na vsech pracovistich bude odmitnuto ¢tenari, jemuz
byla zaslana 2. a dalSi upominka, a ktery dosud nevyporadal své zavazky vici knihovné
nebo ma dluh vici knihovné ve vysi 35 K¢ a vyse.

U knih v cené nad 1.000 K¢ je ¢tendf povinen podepsat potvrzeni o prevzeti publikace.
Pozaduje-li ¢tenar publikaci, ktera je vypljcena, mUze pozadat o rezervaci publikace nebo
provést rezervaci online pres své Ctenarské konto. Pozadavek bude vyfizen podle
Casového poradi zaznam( a knihovna ¢tendfi oznami vyfizeni rezervace (e-mail, sms).
Publikace je rezervovana 14 dnQ.

Publikace z pfiruéni knihovny, regionalni fond a posledni Cislo periodik se pUjcuji pouze
prezencné ve studovné. Starsi Cisla periodik se pljcuji absencéné v dospélém oddéleni.
Zada-li uZivatel publikaci, kterd je umisténa v depozitnim skladu, bude objednavka
vyfizena do 3 pracovnich dn.

Zada-li ¢tendf knihovni dokument, ktery knihovna neméa ve svém fondu, miize mu jeho
vypUjceni knihovna zprostfedkovat prostifednictvim meziknihovni vypujéni sluzby (MVS).
Ctenar v tomto pFipadé hradi postovné a dal3i vylohy podle ceniku. Pozada-li pdjéujici
knihovna o finan¢ni thradu vzniklych naklad(, je povinnosti ¢tendare tyto uhradit v plné
vysi. Knihovni dokumenty se v ramci MVS pUjcuji na 1 mésic, pfipadné na dobu
stanovenou pUjcujici knihovnou.

11. Je-li uZivatel postizen infekéni chorobou, je z dlvodu ochrany ostatnich uZivatell

a knihovniho fondu povinen zdrzet se navstévy knihovny. Pfed vracenim vypUjéenych
dokumentu je povinen zabezpecit jejich dezinfekci.

V.
Poradkova opatieni

Registrovani ¢tendfi a uZivatelé knihovny jsou povinni dodrZovat Knihovni fad a fidit se
pokyny zaméstnancl knihovny, neposkozovat knihovni fondy a zafizeni knihovny. Jsou
povinni v knihovné zachovavat klid a pofadek, respektovat zakaz koureni a zakaz pouzivat
nahlas mobilni telefon, nerusit svymi projevy a chovdnim ostatni navstévniky knihovny.
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Sluzby se neposkytuji ¢tenafim a uZivateldm pod vlivem omamnych prostredkd,
s nepfimérené znecisténym odévem a tém, ktefi svym chovanim obtéZuji ostatni
navstévniky knihovny.
Do prostoru knihovny neni povoleno vodit psy s vyjimkou psid doprovazejicich osoby se
zdravotnim postiZzenim, stavét jizdni kola, jezdit na koleckovych bruslich. V knihovné neni
mozno jist.
UZivatel je povinen nakladat s vyplijcenymi dokumenty Setrné a vratit je v takovém stavu,
v jakém je prevzal. Pti vypljcce je povinen nahlasit nalezené zavady. Pokud tak neucini,
nese za pripadné pozdéji zjisténé zdvady zodpovédnost.
Pfed odchodem z knihovny je uzivatel povinen predlozZit odndsené dokumenty k evidenci.
Odnaseni dokumentu bez pfislusné evidence se poklada za zcizeni.
Zpusob nahrady za ztratu nebo poskozeni vypljéenych dokumenti:

e obstarani stejného dokumentu,

e U(hradou poftizovaci hodnoty dokumentu,

e Uhrada fotokopie a vazby.
O zplsobu uhrady rozhodne vedouci zaméstnanec knihovny. Pfi vSech zplUsobech Ghrady
musi ¢tendr vzdy uhradit financni ¢astku za zpracovani dle ceniku knihovny.
Knihovna bude vymahat vraceni vypujéenych knihovnich dokumentd, nebude-li ¢tenar
reagovat na upominky, ve spoluprdci s pravnim zastupcem. Veskeré vylohy s tim spojené
hradi ¢tenar.
UzZivani internetu a vypocetni techniky se Fidi platnym Provoznim fadem internetu
a vypocetni techniky.
Cenik za poskytované sluzby je vyvésen v kazdém oddéleni a na webu knihovny.

VI.
Vyuzivani vypocetni techniky

UZivatel je opravnén pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je na
pocitacich naistalovano.

UZivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a program.

Ziskané informace slouzi vyhradné k osobni potfebé uzivatele. Neni povoleno je
jakymkoliv zplUsobem ddle rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pujCovat, sdilet,
distribuovat, prodavat nebo jinak vyuzivat ke komercénim uceltm.

Ve vSech prostordch knihovny je zakazdno vytvareni kopii vSech elektronickych,
zvukovych a obrazovych dokumentd, a to i k osobnimu pouziti, véetné kopii vytvorenych
na zafizenich pfinesenych uZivateli. Ctenafi a uZivatelé jsou povinni dodrZovat zikon
€. 121/200 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu.

VIL.
Ochrana osobnich udajti registrovanych ¢tenara a uzivatell

Knihovna zpracovava osobni Udaje uZivatele, ktery je registrovanym étenarem nebo jeho
zakonnym zastupcem, na zakladé registracni smlouvy o poskytovani sluzeb (pfihlasky)
a vsouladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 o ochrané
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fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto
Udaju (dale jen Nafizeni), o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich tdajd) a ndvaznou legislativou Ceské republiky.

Knihovna zpracovava osobni Udaje uZivateld pouze v rozsahu nutném pro zabezpeceni
pravnich dlvod( zpracovani uvedeném v Naftizeni, a to v tomto rozsahu:

2.1. Povinné osobni udaje
e identifikacni udaje (jméno a prijmeni, datum narozeni) a kontaktni tdaje (adresa
trvalého bydlisté)
e identifikaCni Udaje zakonného zastupce u ctenarl mladsich 15 let (jméno,
pfijmeni, datum narozeni) a kontaktni tdaje (adresa trvalého bydlisté)
Tyto uUdaje je Zadatel o registraci povinen uvést a strpét jejich zpracovani. Knihovna
zpracovava vyse uvedené osobni Udaje pfi registraci ¢tenare a vystaveni ¢tenarského
prakazu. Osobni Udaje jsou ovérovany podle platného prikazu totoznosti (obcansky
prikaz, pas, u ditéte do 15 let prikaz totoZnosti zakonného zastupce).
Ucel zpracovani: povinné Udaje slouzi k evidenci registrovanych &tenar(, kterym knihovna
poskytuje knihovnické, informacni a dalsi sluzby. Kontaktni idaje jsou vyuzivany k zasilani
informaci vztahujicim se k plnéni téchto sluzeb (upominky, informace o rezervacich).
Povinné udaje slouZi k zabezpeceni knihovniho fondu a pro pfipadné vymahani
pohledavek.
Pravnidlvod: pInéni smlouvy (poskytovani sluzeb), opravnény zadjem (ochrana knihovniho
fondu, vymahani pohledavek).

2.2. Nepovinné udaje

e identifikaéni udaje (tituly)

e kontaktni udaje (kontaktni adresa, telefon, e-mail)

e Udaj o vzdélani

e (daj o povolani
U¢el zpracovani: nepovinné udaje slouZi k lepsi komunikaci s registrovanymi étenafi, napf.
informace o blizicim se konci vypuj¢ni lhlty, rezervace, odkladani dokument( z volného
vybéru, informace o akcich knihovny)
Pravni dlvod: plnéni smlouvy (rezervace, odkladani dokumentl z volného vybéru),
oprdvnény zajem (informovani o sluzbach a akcich knihovny).

2.3. Sluzebni a statistické udaje
e Udaje o vypljckach, rezervacich, objednavkach a sluzbach MVS véetné jejich druhu
a historie, informace o prodleni
e Udaje o vyuZivani pocitace
e Udaje o navstévach (fyzickych i virtudlnich) véetné historie
e Udaje o legitimacich
e Udaje o pristupech do uzivatelského konta
e Udaje o provedenych penézitych transakcich
e Udaje o vymahani dluhu
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Ucel zpracovdni: evidence poskytovanych knihovnich sluzeb a ochrany knihovniho fondu,
historie vypujéek slouZi i k informovani ¢tendre, zda-li mél dokumenty v minulosti jiz
vypUjceny, statistickd povinnost knihovny vuci zfizovateli a organim statu (NIPOS). Tyto
udaje jsou evidovany pouze elektronicky.

Prdvni ddvod: plnéni smlouvy (poskytovani knihovnickych a souvisejicich sluzeb,
informace pro Ctenare, Ucetni evidence), opravnény zajem (ochrana knihovniho fondu,
vymahani pohledavek, vykazy ¢innosti), plnéni pravni povinnosti (zakon ¢. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi, zakon €. 257/2001 Sb., knihovni zakon, zakon ¢. 89/1995 Sb., o statistické
sluzbeé)

2. 4. Osobni udaje neregistrovanych uZivateli

e jméno a pfijmeni

e adresa bydlisté

e telefonni kontakt

e e-mail

o fotografickd dokumentace
Ucel zpracovani: Osobni Gidaje neregistrovanych uZivateld (ndvitévnici besed, prednasek,
vzdélavacich akci podléhajici registraci apod.) jsou zpracovavany z administrativnich
dlvodd, a to pro evidenci Ucastnik(l z hlediska sledovani obsazenosti akci a informovani
Ucastnikd akci. Fotografickd dokumentace je pofizovdna pouze v ramci realizace
kulturnich, vzdélavacich a dalSich akci za ucelem pfimérené propagace akce a ze
zpravodajskych a dokumentacnich dlvodl. Ze zaznam( neni vytvarena zadna dalsi
evidence o fyzickych osobdach a k zaznamenanym osobam nejsou pfifazovany zadné dalsi
osobni Udaje. VSichni ucastnici akce, ze které je pofrizovdna fotograficka dokumentace,
jsou viditelné o této skutecnosti vizualné i verbalné informovani.
Pravni davod: pInéni smlouvy (Uc¢ast na akcich knihovny), opravnény zajem (plnéni ukol()

2.5. Osobni udaje ucastnikd akci pro déti do 15 let podléhajici registraci

e jméno a pfijmeni ditéte

e adresa trvalého bydlisté ditéte

e jméno a pfijmeni zakonného zastupce

e e-mail, telefon zakonného zastupce

e prohlaseni o bezinfekénosti

e jméno osoby, ktera bude dité vyzvedavat

o fotografickd dokumentace
Ulel zpracovani: osobni udaje Gcastnikd akci pro déti do 15 let jsou zpracovavany
z divodu evidence Ucasti uzivatele na téchto akcich. Fotodokumentace je provadéna za
Ucelem primérené propagace akce a z divodu dokumentace akci.
Pravni divod: pInéni smlouvy (Gc¢ast na akcich knihovny), vetfejny zdjem (bezinfekénost)

2.6. Osobni udaje neregistrovanych uzivatell anonymnich sluzeb
U uZivateld anonymnich sluzeb (prezencni vypujcky, ucast na akcich bez registrace,
pristup k internetu, k PC, Wi-Fi) nejsou zpracovavany a uchovavany zadné osobni udaje.
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Registrovani ¢tenafi a uZivatelé jsou povinni uvadét pravdivé a aktudlni osobni Udaje a
pfipadné zmény oznamit bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna uchovava povinné i nepovinné Udaje registrovanych ¢tenarl a uZivatel(l
v pisemné podobé (registracni smlouva o poskytovani sluzeb — pfihlaska, Zadosti o zménu
zpracovavanych osobnich udajt, ucetni a pravni doklady, objednavky MVS) a elektronicky
v automatizovaném knihovnim systému.

4.1. Pisemna dokumentace

Veskera pisemnd dokumentace s osobnimi Udaji registrovanych ¢tenarl a uzivatell je
umisténa v uzamykatelnych skfinkach, v uzamykatelnych prostorach se zabezpecenim
proti pristupu neopravnénych osob. Pristup k témto osobnim udajim maji pouze
zaméstnanci knihovny, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich tukold.

4.2. Elektronicka dokumentace

Osobni udaje registrovanych ctenarli a uzivatell knihovna uchovava v pocitacovych
databazich, které jsou uloZzeny na serveru. Pristup k témto datim je chranén systémem
pfistupovych uct, hesel a prav stanovenych vrozsahu potfebném k plnéni ukold
jednotlivych zaméstnancl a externi servisni pracovnici a dodavatel knihovniho
automatizovaného systému na zakladé zpracovatelské smlouvy. Osobni Udaje uzivatell
uvedenych v bodech 2.2. - 2.5. jsou zpracovavany prostfednictvim kanceldrskych aplikaci
MS Word a MS Excel a pfistup k témto udajim maji pouze zaméstnanci knihovny, ktefi
s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich ukold.

4.3. Fotograficka dokumentace z akci knihovny

Fotografickd dokumentace je pofizovana pouze v ramci realizace kulturnich, vzdélavacich
a dalSich akci za ucelem primérené propagace akce a ze zpravodajskych a dokumentacnich
dlvodu. Pokud se akci zucastnuji déti do 15 let, jsou vidy o souhlas pozadani jejich zakonni
zastupci. Zaznamy jsou uchovavany na technickych zafizenich knihovny a jsou
zabezpedeny proti pfistupu neopravnénych osob. Pfistup k témto Gdajliim maji pouze
zaméstnanci knihovny, ktefi s nimi pracuji v rdémci svych pracovnich ukol(.

Zalohovani dat s osobnimi Udaji registrovanych ¢tenara a uzivateld:

Veskeré osobni Udaje registrovanych ¢tendr( a uzivateld jsou pravidelné zdlohovany
a uchovavany na archivnich médiich vzdy k urcitému datu. K archivnim médiim maji pouze
pfistup zaméstnanci knihovny, ktefi s nimi pracuji vramci svych pracovnich ukol
a servisni firma na zdkladé zpracovatelské smlouvy.

Knihovna preddva osobni Udaje tfetim osobam pouze tehdy, jestlize tak stanovi pravni
predpis, v pripadé ochrany svych prav viéi dluznikovi nebo jestlize o to pozada
registrovany ¢tenar ve vztahu ke svym osobnim udajam.

Doba uchovavani osobnich udaji:
Knihovna zpracovava osobni udaje od okamziku, kdy je registrovany ¢tenar nebo uzivatel
registrovan. Osobni Udaje jsou zpracovavany v knihovné po dobu trvani ¢lenstvi nebo do
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vyporadani zavazkd ctendre vici knihovné a uchovavany 1 rok od skonceni registrace
nebo vyporadani zavazk( ctendre viaci knihovné. V pfipadé, Ze ctenar chce ukoncit
Clenstvi a ma vyporadany vsechny zavazky vuci knihovné, mize pisemné pozadat
o ukonceni zpracovani osobnich Gdaj(i. Na zakladé této Zadosti provede knihovna likvidaci
osobnich Udaji do 7 dn(i od pfijeti Zddosti. Osobni Udaje zaznamenané v pisemné podobé
knihovna likviduje skartaci podle Spisového a skarta¢niho fadu po uplynuti 2 let od
ukonceni registrace nebo 2 roky od uplynuti od vyporadani zavazku ctenare vuci
knihovné, osobni Udaje na ucetnich dokladech po dobu 10 let, osobni udaje
v pocitatovych databazich vymazdnim identifikacnich (daji (anonymizace). Tyto
anonymizované udaje jsou ddle vyuzivany ke statistickym tceltm.

Anonymizace osobnich udaja predstavuje odstranéni vsech identifikacnich udajd (jméno
a prijmeni, adresa bydlisté, datum narozeni, telefon, e-mail) i identifika¢nich udaja
zakonného zastupce v pfipadé registrace ditéte do 15 let z informacniho systému
takovym zplisobem, Ze neni mozné na zakladé ostatnich dat zachovanych v informacnim
systému (historie vypUljcek, objednavky, poplatky) identifikovat tato data s konkrétni
osobou. Knihovna tato anonymizovand data uchovavd ze statistickych davoda.
Anonymizaci knihovna provadi pravidelné kazdy mésic, vidy k poslednimu dni
kalendarniho mésice.

Osobni udaje neregistrovanych uZivatel( jsou zpravidla uchovavany pouze pred a po
konani konkrétni udalosti, maximalné vsak do 30 dnl po ukonceni udalosti. V pfipadé
registrace na kurzy, vicedenni akce, priméstské tdbory apod. je pisemna prihlaska po
skonceni akce uloZena ve spisovné a nasledné skartovdna podle Spisového a skartac¢niho
radu po uplynuti 2 let, elektronicka dokumentace je vymazdana ihned po skonceni akce.
Fotografickd dokumentace je uchovavana na ¢asové neomezenou dobu.

Prava uzivatel( v oblasti ochrany osobnich udajt

Uzivatel ma pravo byt informovan o zpracovani svych osobnich udajd, jejich rozsahu,
ucelu a doby uchovani.

UZivatel ma pravo:

e na pfistup ke svym osobnim Udajum a tyto informace ziskat bezplatné. Veskeré
informace o zpracovani osobnich Gdajl jsou uZivateli bez zbytecnych odkladd predany
nejpozdéji do 30 dnl od podani. V pfipadé neopravnénych opakovanych Zzadosti mize
byt za poskytnuti téchto informaci poZzadovéna odpovidajici finan¢ni dhrada,

e vznést namitku ke zpracovani jeho osobnich udajl, a to pisemné,

e na presnost a opravu zpracovavanych osobnich udaja. Knihovna je povinna na zakladé
pisemné zadosti a ovéreni jeho totoZnosti provést okamzitou Upravu zpracovdvanych
osobnich udaju uzivatele,

e na informaci, zda jsou jeho osobni Udaje predavany dalsim zpracovatellim osobnich
udajl nebo zda jsou predavany do zahranici,

e navymaz (pravo byt zapomenut) a kdykoliv mize pozadat o ukonceni zpracovani jeho
osobnich udaja,

e na informaci o evidenci a zpracovani jeho osobnich Udaji ve strojové citelném
formatu,
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e na prenositelnost a kopii poskytnutych zpracovavanych osobnich udajli v elektronické
podobé,

e na podani podnétu ¢i stiznosti k proSetfeni opravnénosti zpracovani svych osobnich
udajd knihovnou Ufadu na ochranu osobnich Gdaj(,

e odvolat svij souhlas se zpracovanim osobnich udajd, ke kterym dal pisemny souhlas.
Odvolanim neni dotéeno zpracovani téch udaja, které knihovna zpracovava na zakladé
plnéni smlouvy nebo opravnéného zajmu.

VIII.
Zavérecné ustanoveni

1. Tento rad vstupuje v planost dne 1. 1. 2026 s Ucinnosti od 1. 1. 2026 a zaroven zrusSuje
knihovni fad ze dne 22. 6. 2018 (v¢. Dodatku €. 1 ze dne 28. 2. 2019).

2. Nedilnou souéasti Knihovniho Fadu je ptiloha SMLUVNI CENY A NAHRADY.

V Lipniku nad Becvou dne 9. 12. 2025

Ing. Pavlina Papezova
feditelka
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